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１．はじめに	

3	

１−１．起動する	

インストール後Esalesを起動して下さい	

※次のようなエラーが出た場合	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
　システム環境設定→セキュリティとプライバシーから	  
アプリケーションの許可設定を変えてもう一度起動してください	  

鍵マークをクリックしてロックを解除し
てください。	

設定の仕方	

鍵が開いている状態なら設定の編集ができます	

以下のところにチェックマークを入れてください。	

※起動前に一度、拡張子をご確認ください	  
Windows版(ランタイム版)	  

→esales.exe	  
Mac版（ランタイム版）	  

→esales.app	  
有料版（ファイルメーカー版）	  

→esales.fmp12	



１．はじめに	

4	

１−２．初期ログイン　　　　	
初期ログインはアカウント名、パスワード	  
共に「user」でログインしてください。ログ	  
イン後アカウント作成を行います。	

１−３．アカウント登録	

まず、アカウントを作成してください。管理>>アカウントをクリックしてください。	

ページが開きましたら右上のマークをクリックしてください。	



１．はじめに	

5	

１−３．アカウント登録	
アカウント作成画面が出てきたらアカウントを作成してください。	  
入力が完了したら「OK」を押してください。	

次に氏名・備考とセキュリティレベルを入力してください。	  
※セキュリティレベルは「標準業務ユーザー　４０」にしてください。	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
入力できましたら「OK」を押してください。	  
	  
※この時「登録できません」等のメッセージが出ることがありますが	  
無視してください。随時バグを修正していきます。	  
	  
	  
登録が完了しましたら、一度「e販売管理システム」を閉じてログイン	  
しなおしてください。	



２．画面説明	

6	

２−１．メインメニュー	

①	

②	 ③	

④	

⑤	

①見積書を作成・管理できます	  
②受注から入金までの流れをスムーズに行えます	  
③発注から支払までの流れをスムーズに行えます	  
④各伝票のスケジュールがチェックできます	  
⑤得意先、担当者、仕入先、商品、会社などを登録・管理できます	

２−１．アイコン説明	  
新規作成	

保存	

ホームに戻る	

リストに戻る	

複写コピー	

削除する	

最終保存時の内容に戻す	



３．マスタ	
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３−１．得意先の登録・管理	

メインメニュー>>マスタ>>得意先をクリックし、得意先の画面を開いてください。	  
	  
　　　　　　	  
　　　　　　開いたら右上のこのマークをクリックしてください。	  

得意先の登録	

※その際以下ような表示が出ることがありますが「キャンセル」を押して作業を続けてください	

登録画面	

上のように必要な項目を記入し　　　をクリックし保存してください。	  
保存が完了しましたら　　　をクリックしてメインメニューに戻ってください。	

※登録した得意先を消したい場合は編集画面で　　　を押してください	



３．マスタ	
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３−２．担当者の登録・管理	

メインメニュー>>マスタ>>担当者をクリックし、担当者の画面を開いてください。	  
	  
　　　　　　	  
　　　　　　開いたら右上のこのマークをクリックしてください。	  

担当者の登録	

※その際以下ような表示が出ることがありますが「キャンセル」を押して作業を続けてください	

登録画面	

上のように必要な項目を記入し　　　をクリックし保存してください。	  
保存が完了しましたら　　　をクリックしてメインメニューに戻ってください。	

※登録した担当者を消したい場合は編集画面で　　　　を押してください	



３．マスタ	

9	

３−３．仕入先の登録・管理	

メインメニュー>>マスタ>>仕入先をクリックし、仕入先の画面を開いてください。	  
	  
　　　　　　	  
　　　　　　開いたら右上のこのマークをクリックしてください。	  

仕入先の登録	

※その際以下ような表示が出ることがありますが「キャンセル」を押して作業を続けてください	

登録画面	

上のように必要な項目を記入し　　　をクリックし保存してください。	  
保存が完了しましたら　　　をクリックしてメインメニューに戻ってください。	

※登録した仕入先を消したい場合は編集画面で　　　　を押してください	



３．マスタ	

10	

３−４．商品の登録・管理	

メインメニュー>>マスタ>>商品をクリックし、商品の画面を開いてください。	  
	  
　　　　　　	  
　　　　　　開いたら右上のこのマークをクリックしてください。	  

商品の登録	

※その際以下ような表示が出ることがありますが「キャンセル」を押して作業を続けてください	

登録画面	

上のように必要な項目を記入し　　　をクリックし保存してください。	  
保存が完了しましたら　　　をクリックしてメインメニューに戻ってください。	

※登録した商品を消したい場合は編集画面で　　　　を押してください	



３．マスタ	
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３−５．会社の登録・管理	

メインメニュー>>マスタ>>会社をクリックし、会社の画面を開いてください。	  
	  
　　　　　　	  
　　　　　　開いたら右上のこのマークをクリックしてください。	  

会社の登録	

※その際以下ような表示が出ることがありますが「キャンセル」を押して作業を続けてください	

登録画面	

上のように必要な項目を記入し　　　をクリックし保存してください。	  
保存が完了しましたら　　　をクリックしてメインメニューに戻ってください。	



４．見積	
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４−１．見積新規作成	
見積を作成する場合、メインメニュー>>見積>>新規をクリックし作成画面を開きます。	

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。見積書を印刷する場合は	  
を押してください。印刷プレビューが出てきます。	  

印刷プレビュー画面	



５．受注予定	
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見積の編集画面から　　　　　　　を押して受注予定を作ります。	  
この表示を「OK」してください。	

作成画面	

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。	  
	  
また　　　　　を押すと「受注予定」から「受注」へ段階を進めることが出来ます。	  



6．受注	
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受注が決まったら「受注」を作成しましょう	

「見積」、「受注予定」もしくは「受注」の新規から「受注」を作成しましょう	

作成画面	

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。	  
	  
また　　　　　を押すと「受注」から「売上」へ段階を進めることが出来ます。	  



７．売上	

15	

納品が決まったら「売上」を作成しましょう	

「見積」、「受注予定」もしくは「受注」の新規から「受注」を作成しましょう	

作成画面	

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。見積書を印刷する場合は	  
を押してください。印刷プレビューが出てきます。	  

印刷プレビュー画面	



8．請求締め	
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8−１．請求締（請求管理）	  
	
請求書を発行します。確認を押すことでそのアカウントの登録している判子を請求書に押すこともできます。	

印刷する際は　　　　　　　　を押して印刷プレビューを開き行ってください。	

印刷プレビュー画像	



8．請求締め	
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8−４．元帳（得意先元帳）	
得意先元帳を発行します。印刷する際は　　　　　　　　を押して印刷プレビューを開き行ってください。	
	

印刷プレビュー画像	



１０．入金	
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売上が出たらしっかり記録しましょう	  
メインメニュー>>入金>>新規をクリックして「売上」作成する。	

作成画面	

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。	  



１１．発注	

19	

「見積」、「受注」もしくは「発注」の新規から「発注」をしましょう	

作成画面	  

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。	  
	  
発注書を印刷する場合はを　　　　　　押してください。印刷プレビューが出てきます。	  

印刷プレビュー画像	



１２．仕入	

20	

仕入が決まったら「仕入を作成します。」	

作成画面	

上のように項目の記載ができたら　　　を押して保存してください。	  
	  



１３．支払締め	

21	

仕入先元帳	
得意先元帳を発行します。印刷する際は　　　　　　　　を押して印刷プレビューを開き行ってください。	
	

印刷プレビュー画像	



１４．支払	

22	

支払った金額もしっかり記録しておきましょう	  
メインメニュー>>入金>>新規をクリックして「支払」作成する。	

	
作成画面	

※右上に「支払先元帳」とありますがこれはバグです。早急に改善します。	


